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KE HOACH
Cong tac van thu, luu trir nam 2022

‘huc hlcn Ké hoach sd 159 KH/UBND, ngay 04/02/2021 cua UBND
huyén Sm Ho vé Ké hoach c¢ong tac van thu, luu trir trén dia ban huyén Sin Ho
nam 2021;

Thue hién Ké hoach s6 25/KH-SYT, ngay 04/2/2020 cua So Y (¢ tinh Lai
Chau ban hanh K¢é hoach cong tac Van thu - luu trir nganh Y t€ nam 2021;

Thuc hién Céng vin s6 254/SYT-VP, ngay 05/02/2021 cua So Y t¢ tinh
[.ai Chau vé viéc 1ap ho so cong vige dién turnam 2021,

Trung tim Y té huyén Sin Ho xay dung ké hoach ¢ong tac van thu, luu trir
nam 2021 nhu sau.

I. MUC DICH YEU CAU

1. Muc dich

Tang cuong hoat dong quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trdr
nham phat huy hi¢u qua cua cong tac van thu, gia tri tai li¢u luu trir cua co quan.
Ning cao tinh than trach nhi¢m cua co quan v¢ vi tri, vai tro, tam quan trong cua
cong tac van thu, luu trir.

Nang cao vai tro trach nhiém cua nguoi dimg dau trong vi¢e quan ly, chi
dao cong tac van thu, luu trir.

Tung budc hoan thién cong tac van thu, luu trir dé phuc vy tot hon viée
chi dao, diéu hanh, dap ung yéu cau cai cach hanh chinh trong giai doan mai.

Pam bao thuc hién co né nép va chat lugng viée hinh thanh, bao v¢ khai
thac, stir dung tai liéu luu trir doi voi co quan, don vi.

2. Yéu cau

Tang cuong vé cac hoat dong ve cong tac van thu, luu trir nham bao quan
va phat huy gia tri cua tai li¢u luu trr cua Trung tam Y te.

Giam doc trung tam trién khai day du cac noi dung, néu ro thoi gian ticn
hanh va hoan thanh nang cao trach nhi¢m cua co quan, cong chue, vién chue

trong qua trinh thyc hi¢n cong tac van thu, luu tror nhim dat hi¢u qua cao, thong
nhat, trién khai nghiém tic cac néi dung ké hoach dé ra.

1. NOI DUNG THU'C HIEN
1. Quan ly, chi dao, huéng dan cong tac van thu, luu triv

a) Cong tac tuyén truyén, pho bién phap luit vé cong tac vin thu, luu triv
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T6 chirc tuyén truyén, pho bién kip thoi cdc quy dinh phap luat hién hanh
cau nha nudc. Quan triét, thuc hién nghiém céf: quy dinh cua Nghi dinh so
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu.

Trién khai day du cac quy dinh cua phap luat hién hanh, van ban quy
pham phép luat, van ban hudng dan chuyén mén, nghiép vu cong tac van thu,
luu trir dén can bd, cong chire, vién chirc trong co quan qua cac cudc hop giao
ban hang ngay, hoi nghi co quan. Trong do trién khai Chi thj sb 35/CT-TTg
ngay 07/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phu vé tang cuong cong tac lap hod so va
giao ndp ho so, tai liéu luu trir co quan,

b) Xay dung va ban hanh vin ban quan Iy, huéng din vé cong tic
van thw, luu triv

Can ctr cac vén ban quy pham phap luat, cac van ban chi dao cua Bo Noi
vy, Bo Gido duc va DPao tao, Cuc van thu luu tritr nha nude. UBND tinh Lai
Chau va don vi truc thudc xay dung cac van ban chi dao hudng dan cong tac van
thu, luu trir pha hgp véi Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

Trién khai thyc hién Quyét dinh sb 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 va Ké
hoach s6 1339/KH-UBND ngay 03/7/2020 cua UBND tinh Lai Chau vé luu trit
dién tu giai doan 2020-2025.

¢) Cong tic t6 chire nhan su, tap huén, bdi dudng nghiép vu

Quan tam, tao diéu kién cho can bo di tham gia cac lop tap huéan, boi dudng
nghiép vu vé van thu, luu trir do tinh, huyén t6 chire trong nam 2022.

Thye hién ché do tién luong va cac ché do phu cap trach nhiém, doc hai
cho can bg van thu, luu trir theo quy dinh hién hanh.

d) Kiém tra, viée thue hién cic quy dinh cua phap ludt vé cong tac
van thw, luu triv

T6 chire kiém tra cong tac van thu, luu trit theo ké hoach kiém tra ndi bo
tap trung vao cac ndi dung sau:

- Thyc hién theo Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong
tac van thu.

- Ban hanh van ban vé cong tac van thu, luu triy gom: Quy ché vian thu,
luu trir; danh muc ho so, tai liéu luu trit co quan.

- Thure hién cong tac 1dp ho so hién hanh tai liéu hd so vao luu trit cua co quan.

- Thuc hién ché dd bao cao, théng ké co so cong tac van thu, luu triv, tai
li¢u luu trir theo quy dinh hién hanh.

d) Thye hi¢n hoat djng nghiép vu vin thw, lvu triv

T6 chire chi dao va trién khai day du céac noi dung cong tac van thu, luu
trir tai Trung tdm Y té thuc hién theo quy dinh nha nudc.

¢) Ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tic vin thw, luvu triv
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Tiép tuc ung dung cong nghe thong tin trong cong tac van thu. luwu trir va
thue hién viée quan IV dién tw va img dung quan Iv van ban di. van ban dén va
dicu hanh cong viec.

Cong tac van thu. luu trir duoce trang b phan mém hé thong QLVBDH dé
g va nhan van ban dién tr @ira cac co quan hanh chinh nha nuoc.

2. Quan Iy tai liéu tai kho lwu trir

Xav dung ké hoach thu tai lidu. hudng dan can bd. cong nhan. vién chire

thude nguon nop lwu chuan by ho so tar lidu dé giao nop ho so vao luu trir cua
Trung tam Y te.

Bao ve. bao quan toan tai héu huru uir theo quy dinh cua phap luat dong
thon nghién cuu dau i mua sam trang thiét bu. phuong tien bao quan. quan Iv ho
so. tai lidu can thiét. uét kiém va phat huv hiéu qua.

3. Hién dai hoa cong tac van thuw, luu triv

Tiép tuc nghien cuwu. danh gia hiéu qua su phu hop do1 van phan mém
diéu hanh va quan Iv van ban dién . lap va lwu ho so dién . gut nhan van
ban dien tu giitra cac co quan.

De xuat trang thiét bi kv thuat va gial phap cong nghé hoan thién phan
mem s6 hoa tai liéu vt tai lidu dién ar.

Chu dong nghién ciu. dé xuat va tmén khai thue hién ciac dé ta nghién
curu khoa hoe vé cong tac van thu. luu trir tai trung tam.

Su dung he¢ thong thu dién tr cong vu phuc vu cong viée. duv tri trao do.
chia se thong tin dam bao nang cao chat luong. hiéu qua cong viée.

ITI. NHIEM VU TRONG TAM

Chi dao viée lap ho so cong vige cua cong clnre. vién chuce trong qua trinh
thire hien nhiém vu chuyén mon theo Chi thy so 35 CT-TTg ngay 09 9 2017 cua
Thu twéng Chinh phu vé cong tic lap ho so va giao nop ho so. tai liéu huu i,

Thue hien nghiém tiuc cong tac lap ho so hién hanh tar lidu ho so vao luu
trtr co quan. dam bao dung thor gian quy dinh.

Bo tri dién tich phong Iwu trlr phit hop. dau t trang thiet bi. bao quan an
toan tai héu cua co quan. tranh tinh trang lam that thoat hoac mat tai lidu luu it

IV. KINH PHI THUC HIEN

Thuce hién bo tri kinh phi cho hoat dong van thu. luu uir quv dinh tai Didu
39 Luat lvu i dé giai quyvét tinh trang ta1 héu ton dong. bo tri dién tich. cac
trang thiét bi can thiét dé bao quan ho so. ta liéu. lwu .

V.TO CHUC THUC HIEN

Grao van thu ¢é trach nhiém trién khai thue hién noi dung ke hoach. kiém
tra va bao tinh hinh thure hién theo quv dinh.



“an bo lam cong tac van thu. hwu tri ¢6 trach nhiém thue hién ding quy
ché. quv dinh va bao cdo két qua thue hién cong tac van thu. luu trir nam 2022
theo dinh kv bdo cdo két qua thue hién 06 thang dau nam trudce ngav 10 6 2022
va bao cdo trude ngav 10 12 2022 ddi vér bio cio nam.

Tren dav la ke hoach cong tac van thu. lwu triy nam 2022 cua Trung tam Y

Ii huvén Sin Ho. can ¢tr nd1 dung nay dé nghi cac bo phan hén quan nghiém tic
to chue thuce hién. .
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