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TTYT HUYEN TAN UYEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 08 /QD-TTYT Tan Uyén, ngay //thang /ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia cic khoa,
phong, Tram Y té truc thugc Trung tim Y té huyén Tan Uyén

GIAM POC TRUNG TAM Y TE HUYEN TAN UYEN

Can cir Théng tw s6 33/2015/TT-BYT ngay 27/10/2015 cia Bé Y té huéng
dan chite nang, nhiém vu cia Tram Y té xd, phwong, thi tran;

Can cir Thong tw so 07/2021/TT-BYT ngay 27/5/2021 cua B Y té vé
hwong dan chicc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chiec cua Trung tam Y
té huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuoc tinh, thanh phé thuoc thanh phé' truc
thuoc Trung wong;

Can cir Quyét dinh so 461/0D-UBND ngay 19/4/2022 ciia UBND tinh Lai
Chdu vé Vé viéc t6 chirc lai T rung tam Y té huyén Tdn Uyén thuoc So'Y té;

Can cir Quyét dinh s6 1208/0P-UBND ngay 02/11/2022 ciia Uy ban nhdn
tinh Lai Chdu vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu quyén han va co
cau té chire ciia Trung tam Y té huyén Tan Uyén truc thude S6 Y té tinh Lai Chdu;

Theo dé nghi ciia Truong phong Té chire - Hanh chinh.
QUYET PINH:

_ biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyen han caa khoa, phong, Tram Y t¢ truc thugc Trung tdm Y t& huyén Tan Uyén.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2023.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong (ba) Truong
(pho, phu trach) Phong Té chtic - Hanh chinh, Phong TC - KT, Phong KH-NV-
Piéu dudng, cac khoa, phong va cac bo phan truc thudc chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhén: GIAM POC
- Nhu diéu 3;

- Luu: TC,VT.

Trinh Dinh Hoa



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tan Uyén, ngay /4hang 7 nam 2023

QUY PINH
Veé viéc ban hanh quy dinh chite néing, nhiém vu, quyén han ciaa céc khoa,
phong, Tram Y té truc thugc Trung tam Y té huyén Tan Uyén
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 085/OD-TTYT ngay 7/ /12023
cua Trung tam Y te huyén Tan Uyén)

piéu 1. Chire ning, nhiém vu, quyén han cia cac phong chire ning
I. Phong Té chitc - Hanh chinh
1. Chirc nang

- Tham muu gitp Lanh dao Trung tm Y té huyén diéu phéi hoat dong
cac don vi truc thudc theo chuong trinh, ké hoach cdng tac caa don vi; thuc
hién cong tac hanh chinh, quan tri, van thu luu trlr, cai cach hanh chinh caa
Trung tam Y té huyeén.

- Tham muu t6 chtc thuc hién quan ly té chic bo may, vi tri viéc 1am,
quy hoach, dao tao, b6 nhiém; chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thuong, ky luat,
danh gia doi vai vién chie, nguoi lao dong thuoc pham vi quan ly cua Trung
tdm Y te theo quy dinh cua phép luat va theo phan cap quan ly can bo.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Cong tac Hanh chinh

a) Tong hop, phuc vu sw chi dao, diéu hanh cong tac ciia Ban Gidm déc

- Tham muu x4y dyng va thuc hién chuong trinh, ké hoach lam viéc
cua lanh dao Trung tdm Y t¢; chuan bi thong tin, tai liéu vé hoat dong cua
don vi phuc vu su chi dao, diéu hanh cia lanh dao Trung tam; tong hop, theo
doi va don doc viéc thuc hién ndi quy, quy ché lam viéc va chuong trinh, ké
hoach lam viéc don vi.

- Thong bao y kién chi dao, két luan cac cudc hop, hoi nghi, giao ban ctia
lanh dao Trung tdm dén cac don vi c6 lién quan; dau moi xay dung chuong trinh
cong tac lich cong tac tuan, thang, nam ctia Ban Gidm doc; tong hop, xay dung
bao cao cong tac chi dao, di€u hanh hang nam cta Ban Giam doc.

- Tham muu xay dung quy ché 1am viéc ctia don vi.

b) Thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri, van thu, luu trir

- Thue hién viée tiép nhan, quan 1y, phan phdi cong van (di, dén), ké ca
trén phan mém quan 1y van ban, cong dién, thu tir, sdch béo, tai li€u,... theo dling
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quy dinh Phép luat vé bao vé bi mat Nha nudc. Cap gidy gidi thiéu, gidy di
duong theo quy dinh.

- Theo ddi tinh hinh xr 1y cong van di, dén ciia cac khoa, phong, Tram Y
te; to churc quan ly, st dung cac con dau theo dung quy dinh ctia Phép luat.

- Sao chup cong van, tai li€u t&i cac don vi truc thude. Thuc hién cong tac
Iuu trit ho so theo quy dinh ctia Nha nuéc va huéng dan cong tac luu trit ho so
do1 véi cac don vi truc thudc.

- Quan ly, dam bao cac phuong tién thong tin lién lac (dién thogi, cdc
thiét bi may vi tinh, mang internet,..) dugc thong suot; quan 1y xe 6 t6 ddm bao
phuong tién cho céap clru, van chuyén nguoi bénh; dua don Gidm déc Trung tam
Y t€ di cong tac theo quy ché stir dung xe 0 t6 cia don vi.

- Thyc hién viéc tiép khach theo quy dinh; chiu trach nhiém khanh tiét,
cong tac to6 chuc trong cac ngay Le, ky niém, hoi nghi cua don vi. Pau moi s
dung h¢ thong truyén hinh truc tuyén phuc vu hdi nghi, cudc hop, giao ban.

- Chu tri tham muu, trién khai thuc hién dam bao cong tac hau can phuc
vu hoat dong cua don vi: Pién, nudc,,...

- Pau moi t6 chire quan 1y, mua sdm, bao dudng, sira chira tai san, thiét b
van phong, co s ha tang.... phuc vu cho hoat dong Trung tam Y té huyén.

C) Thuc hién cong tdc cdi cach hanh chinh

- Chu tri, phéi hop véi cac phong chuyén mén xay dung ké hoach, tham
muu chi dao thyc hién cong tac cai cach hanh chinh tai don vi.

- Pau mobi chi dao va cir vién chic tham gia bd phan HO trg thu tuc hanh
chinh cua don vi. Chu tri to6 churc danh gia, ki€ém tra, tong hop, thuc hién bao cao
dinh ky, dot xuat viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua don vi.

2.2. Cong tac Té chirc — Can b

a) Vé cong tac té chic bg may

- Tham muu x4y dung cdc quy hoach vé to chtrc bd may don vi theo phan
cap quan ly.

- Tham muu xay dung phuong an thanh lap, to chtc lai, giai thé, sap
nhép, hop nhét chia tach, doi tén cac t6 chirc chuyén mon thudce don vi trinh cap
co tham quyén phe duyet Dy thao Quyét dinh vé quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han, co ciu to chirc cia don vi tryc thude trinh 1anh dao phé duyét.

b) Cdng tac qudan ly vién chize, nguroi lao dong

- Xay dyng quy hoach lanh dao, quan ly giai doan, bd sung quy hoach
can bo quan ly lanh dao hang nam theo phan cap quan ly. Xay dung ké hoach
dao tao, dao tao lai vé chuyén mén, nghiép vy, ngoai ngix, quan 1y, tin hoc,...

- Tham muu trinh cdp c6 tham quyén t6 chac thi tuyén, xét tuyén vién
chuc; thi nang ngach, xét chuyén ngach, thang hang chirc danh nghé nghiép, tiép
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nhan va diéu dong vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh va phan cap quan Iy.
Thuc hién dao tao, boi dudng tiéu chuan nghiép vu cac chuc danh vién chic
nganh y té theo quy dinh.

- Tham muu trinh cap c6 tham quyén bd nhiém, bé nhiém lai, diéu déng,
b6 nhiém, mi&n nhiém, cho thdi giir chuc vy, cach chace ddi vai vién chic theo
quy dinh phan cap quan ly.

- Quan Iy hd so vién chuc tai don vi va huéng din cong tac danh gia, bd
sung hé so 1y lich vién chiic, nguoi lao dong hang nam.

¢) Vé ché dg chinh sdach va lao dong tién luong

- T6 chuc thuc hién va dé nghi b sung, sira doi cac ché do chinh séach
cta Nha nudc doi vai vién chire, nguoi lao dong ve Iwong, phu cap,...

- Tham muu véi 13nh dao don vi vé tién hanh cac tha tuc vé thi dua, khen
thuong, ky luat; cong tac bao ho lao dong va an toan lao dong.

- Tham muu véi lanh dao don vi giai quyét ché do nghi huu, mat stc,
tinh gian bién ché, thdi viéc va cac ché do khac co lién quan dbi véi vién chic,
nguoi lao dong theo quy dinh.

- Giup Giam dbc Trung thm Y té trong cong tac bao vé chinh tri noi bo
theo quy dinh.

2.3. Thuc hién nhiém vu cong tac khac

- Xay dung va t6 chic thuc hién Van hoa cong so; Quy ché dan chu, dan
van chinh quyén, chuyén doi vi tri codng tac cua cac don vi truc thuoc.

- Xay dung va té chuc thuc hién ké hoach lao dong cong ich; thudng truc
bao vé co quan, phong chong chay no, gitr gin trat tu an toan trong co quan; pholi
hop véi To tu vé cung co, huan luyén luc luwong tu vé hang nam; dau moi phoi
hop véi Cong doan co so trien Khai thuc hién xdy dung Co quan van hoa; phoi
hop v61 Ban Thanh tra nhan dan gidm sat thuc hién cac ndi quy, quy ché... cia
don vi.

- Phéi hop véi cac khoa, phong xdy dung bao céo so két, tong két hang
nam cua don vi.

- Phéi hop véi Ban Thanh tra nhan dan don vi thuc hién tiép cong dan,
giai quyét don thu, khiéu nai, té cao c6 noi dung lién quan (néu c6). Xay dung,
té6 chirc thuc hién Quy ché dan chu; céng tac dan van chinh quyén; hoc tap va
lam theo tu tuong, dao duc, phong cach Ho Chi Minh.,

Thuye hién cac nhiém vy, quyén han khac do 1anh dao Trung tim Y té giao.

3. Méi quan hé cong tac

- Phong T chire - Hanh chinh chiu su quan ly, chi dao tryc tiép cua Giam
doc Trung tam Y t€.



4

- Chiu su chi dao vé chuyén mon nghiép vu ctia Vian phong, phong T
chtrc - Céan bg, phong Thanh tra S¢ Y té.

- Phéi hop véi cac khoa, phong va cac don vi lién quan trén dia ban
huyén dé giai quyét toét nhiém vu dugc giao.

I1. Phong K& hoach - Nghiép vu - Piéu dudng
1. Chirc nang

Phong Ké hoach - Nghiép vu - Biéu dudng la phong nghiép vu chiu su chi
dao truc tiép cuia Giam dbc Trung tm Y té va chiu trach nhiém trude giam déc
vé: Xay dung ké hoach hoat dong cia don vi; tham muu trién khai thuc hién quy
ché chuyén mén, quy ché Bénh vién; tham muu chi dao cong tac nghiép vu
chuygn mén kham bénh, chita bénh, y hoc cd truyén va phuc hdi chirc ning;
tham muu chi dao cdng tac diéu dudng tai don vi.

2. Nhiém vu, quyén han
2.1. Cong tac ké hoach

- Chu tri va tham muu xay dung quy hoach phét trién sy nghiép chim soc
va bao vé stic khoe nhan dan theo ting niam, giai doan, dot xuat phi hop vai ké
hoach phat trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong; phan bo cac chi tiéu cho céc
don vi truc thuoc.

- Tham muu kiém tra, giam sat, danh gia viéc trién khai ké hoach phat
trién y té, ké hoach cac chuong trinh muc tiéu y té - dan sé, phat hién kip thoi
nhitng van dé nay sinh, bao céo lanh dao don vi va dé xuét cac giai phap khac
phuc nhim dam bao viéc thuc hién tét chi tiéu, ké hoach dé ra.

- Lam dau méi xay dung phuong 4n va tham muu chi dao cong tac
chuyén mdn vé linh vuc y trén dia ban huyén bao gom: Cong tac kham chira
bénh, diéu dudng chim soc ngudi bénh, YHCT - PHCN, chi dao tuyén, Bao
hiém y té; Quan dan y va phong chéng thién tai, dich bénh tai dia phuong.

- Tham muu chi tra ché d6: Ngoai gio, truc, tha thuat, phau thuat, hién
vat,...

- Thong ké y té: Tong hop, phan tich sé lidu thong ké dinh ky hang nam, 5
nam va 10 nam; cung cap sb liéu théng ké, tham muu Giam déc Trung tam kiém
tra va danh gia két qua viéc thuc hién ké hoach cua toan don vi; chi dao va
huéng dan nghiép vu théng ké, tng dung céng nghé théng tin, thuc hién ché do
thdng ké, bao céo theo quy dinh.

Tham muu xay dung hé théng mang ndi bd cua don vi; trién khai céc bién
phap bdo mat thong tin, dir liu trong h¢ thong mang bdi bg; trién khai img dung
cong ngh¢ thong trong toan don vi.

2.2. Chuyén mén nghiép vu
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- Chu tri tham muu trién khai va huéng dan, theo doi, giam sat viéc thuc
hién cac van ban quy pham phap luat, quy dinh chuyén mén ky thuat trong céng
tdc phong bénh, kham bénh, chira bénh, diéu dudng chiam sdc phuc vu nguoi
bénh, phuc hoi chirc nang va phong chong thién tai, tham hoa, dich bénh

- Tham muu trién khai thyc hién cac quy dinh cta phép luat vé Bao hiém
Y t&; phoi hop thuc hién Kiém tra, giam sat, giam dinh va xur ly cac vi pham
phap luat vé Bao hiém Y te.

- Chu tri, tham muu t6 chirc thuc hién ké hoach quan ly chét luong bénh
vién; luan phién, taing cuong chuyén moén, bac sy cho cac don vi tuyén dudi.

- Théng ké tong hop béo cao cdng tac chuy@n mén, nghiép vu theo quy dinh.
Theo ddi, danh gia va phan tich dién bién m6 hinh bénh tat trén dia ban huyén dé
Xuat phuong an cung co, phat trién mang luéi phong bénh, kham chira bénh.

- Tham muu hd so danh muc ky thuat duoc thuc hién tai tuyén huyén,
tuyén xa trinh S¢ Y t€ phé duyét hang nam.

- Phéi hop, dé xuat viéc nang cap co sé vat chat, trang thiét bi chuyén
mon, cung cap thudc thiét yéu dé dap ung nhu cau phong bénh, kham chira bénh
trén dia ban huyén.

- Lam diu mdi trién khai va theo ddi thuc hién cong tac nghién ctru khoa hoc
va ting dung céc tien bo k¥ thuat hién dai phuc vu cho sy phét trién cta don vi.

- Chu tri tham muu dé xut nhu cau dao tao vé chuy@n mon, ky thuat doi
VGi cac don vi truc thuoc.

- Phéi hop véi phong Thanh tra S¢ Y té dé thanh tra, kiém tra chuyén
nganh y té vé cong tac khdm, chira bénh, vé sinh an toan lao dong, quan ly chat
lugng ATTP va phong chong dich bénh.

- Tham gia giai quyét cac khiéu nai, td céo lién quan dén chuyén mon, ky
thuat trong phong bénh va kham, chita bénh, ké ca khdm tuyén nghia vu quan su
trén dia ban huyén.

- Chu tri tham muu cong tac quan Iy hanh nghé y trén dia huyén.

- Thuc hién tiéu chuan 1SO, cai cach thi tuc hanh chinh trong cac linh vuc
duoc phan cong. Cir vién chuc tham gia bo phan huéng dan tha tuc hanh chinh.

- Chu tri tham muu xay dyung chién lugc bao dam y té khu vyc phong thu
& huyén; xay dung ké hoach dong vién quan su thoi binh chuyén sang thoi
chién; thuong truc chuong trinh quan dan y két hop.

- Luu trit hd so, tai lidu c¢6 lién quan dén hoat dong chuy@n mén, nghiép
vu cua don vi. Thong ké tong hop bao céo ve céng tac chuyén mon, nghiép vu
theo quy dinh.

- Chu tri tham muu, phdi hop véi cac khoa, phong, Tram Y té thuc hién
cbng tac phong chong tham hoa va tim kiém ctu nan trén dia ban huyén.
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Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam déc Trung tam Y té.

2.3. Cong tic diéu dwing

- Lap ké hoach cong tac chim séc diéu dudng trong don vi dé trinh Giam
doc Trung tdm Y te huyén phé duyét.

- Chu tri, tham muu chi dao t6 chic thuc hién cong tac chim séc ngudi
bénh toan dién theo quy dinh.

- Pau méi xay dung cac quy dinh, quy trinh k§ thuat chuyén mon chim
soc nguoi bénh phu hop véi dac diém cua don vi, chuyén khoa dé trinh Hoi
dong Bieu dudng xem xét va Giam doc don vi phé duyét.

- Chu tri huéng dan, dén dbc, kiém tra diéu dudng vién, ho sinh vién, ky
thuat vién, ho ly thuc hién ding cac quy dinh, k¥ thuat chuyén mén.

- Phéi hop vai cac khoa, phong lién quan 1ap du tra mua saim dung cu, vat
tu tiéu hao cho cong tac cham soc dicu dudng va phuc vu nguoi bénh. Giam sat
chat luong dung cu, vat tu tiéu hao y té va giam sat viéc sir dung, bao quan theo
quy dinh.

- Pau méi xay dung ké hoach dao tao tap huin nang cao ning lyc chuyén
mon, an toan nguoi bénh,. ..

- Phéi hop véi khoa Kiém soat nhiém khuan thyc hién kiém tra céng tac
vé sinh, kiém soat nhiém khuan tai don vi.

Thuc hién cic nhi€ém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té
giao.

3. Méi quan hé cong tac

- Phong Ké hoach - Nghiép vu - Diéu dudng chiu su quan ly caa Giam
doc Trung tdm Y té va su chi dao truc tiep Pho Giam doc phu trach Phong.

- Chiu su chi dao vé chuyén mén, nghiép vu cua phong Ké hoach - Tai
chinh, phong Nghiép vu Y, phong Thanh tra So' Y té.

- C6 mbi quan hé phdi hop véi cac don vi truc thudc va céc co quan co
lién quan trén dia ban huyén.

- Chiu trach nhiém huéng dan va chi dao cong tac ké hoach, nghiép vu y,
théng ké béo céo dbi cac don vi truc thudc va chiu trach nhiém truéc Ban Giam
dbc vé ndi dung chi dao.

I11. Phong Tai chinh - Ké toan

1. Chirc nang

Phong Tai chinh - Ké toan c6 chtic nang tham muu voi lanh dao don vi
cOng tac tai chinh, ké toan theo dung phap luat hién hanh.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Cong tac Tai chinh
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- Chu tri, tham muu phé bién va td chirc thuc hién kip thoi cac van ban,
ché d9, chinh sach tai chinh va ké toan cua Nha nuéc. Phdi hop xay dung céac
van ban huéng dan thuc hién céac ché d6 chinh séach, quy dinh cia Nha nudc vé
quan 1y tai chinh va ké toan trinh Lanh dao Trung tdm hodc co quan c6 thim
quyén dé 4p dung thong nhat trong toan don vi.

- Xay dung dy toan thu chi ngan sach toan don vi bao gdm céc khoan thu,
chi su nghiép; thu, chi tir nguén thu gia dich vu y t€, nguén thu phi, 1€ phi; chi
thuc hién chuong trinh muc ti€u; thu, chi tr nguén von vién tro,...

- Xay dung bao cdo quyét toan, bao cio tai chinh toan don vi theo diing
che dg tai chinh, ké toan hién hanh ddm bao ding thoi gian quy dinh.

- Tham muu hach toan kinh té trong cong tac kham bénh, chira bénh, td
chtrc va quan 1y chét ché viéc thu vién phi theo quy dinh; xay dung dinh mirc chi
tiéu cho tirng hoat dong cu thé ctia bénh vién.

- T6 chitc cong tac ké toan trong bénh vién theo ding quy dinh hién hanh.
Thuc hién cac nghi€p vu ké toan lao dong tién luong, ché dd chinh sach, vat tu
tai san, hanh chinh su nghiép chinh x4c kip thoi. T6 chtc hudng dan, kiém tra,
giam sat cong tac ké toan, ché d¢ thu chi cua bénh vién.

- T6 chiic bao quan luu trir cac ching tir, sd sach ké toan theo ding quy
dinh.

- Theo ddi, kiém tra, phan tich, danh gia hoat déng tai chinh, dé xuét
phu’o*ng an va bién phap nham ting budc 601 mo&i co ché quan 1y tai chinh; nang
cap, tng dung phan mém ké toan, phin mém quan 1y tai san trong don vi.

- Phéi hop véi cac doan Kiém toan, thanh tra, giam sat vé céc ndi dung
lién quan dén nghiép vu tai chinh, ké toan.

2.2. Vé trang thiét bi va cong trinh y té

- Huéng dan, t6 chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luit vé quan 1y
trang thi€t bi y t€ va cong trinh y t€ trén dia ban huyén.

- Tham dinh ho so, chtng tir va trinh duyét Ban giam ddc vé ho so mua
sam, sira chita tai san, co so ha tang tir cac phong To chirc - Hanh chinh, khoa
Duogc - TTB - VTYT. Phéi hop t6 chitrc dau thiu mua sim, cung Gng. Lam céc
thu tuc thanh quyét toan, tong hop va luu trit ching ti.

- Theo d&i va quan 1y tai san cong nguon NSNN va nguoén vién tro; quan
1y, kiém tra cac don vi truc thudc Trung tam Y té huyén vé viéc thuc hién cac
quy ché ciia Nha nudc vé quan 1y va khai thac st dung tai san cong. Tong hop
tinh hinh quan 1y st dung va td chirc thue hién cac cude kiém ké, danh gia lai tai
san ¢d dinh theo dang quy dinh, ché do Nha nudc.

Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Giam ddoc Trung tam Y té.

3. Méi quan hé cong tac
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- Phong Tai chinh - Ké toan chiu su quan Iy va chi dao truc tiép cua Giam
doc Trung tam Y t€.

- Chiu su chi dao vé chuyén mén nghiép vu ctua Phong Ké hoach - Tai
chinh S& Y té.

- C6 mo1 quan hé phdi hop vdi phong chirc nang, cac don vi truc thudc va
co quan co lién quan trén dia ban huyén.

- Phong Tai chinh - K& toan chiu trach nhiém hudng din va chi dao
nghi¢p vu cong tac tai chinh, ké toan doi vdi cac don vi tryc thudc va chiu trach
nhiém trudc Ban Gidm doc Trung tam vé ndi dung chi dao

IV. Phong Dan s6 - Truyén thong va Gido duc sirc khée
1. Chirc nang

Tham muu véi Giam doc Trung tdm Y t€, voi cap trén ban hanh cac van
ban chi dao, t6 chirc thuc hién hoan thanh cac muc ti€u, chi ti€u ké hoach vé
Dan s6 va thuc hién nhiém vu Truyén thong va gido duc strc khoe trén dia ban.

2. Nhiém vu, quyén han

- Chu tri, tham muu 14p ké hoach, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén
mon, nghiép vu vé Dan sb - Ké hoach héa gia dinh (KHHGP) va truyén théng
gi4o duc suc khoe vé Dan sé - KHHGD trén co s¢ ké hoach caa Chi cuc Dan sb
- KHHGD thuoc So 'Y té va tinh hinh thuc té trén dia ban huyén.

- Trién khai, phdi hop, thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu
cung cap dich vu vé Dan s6 - KHHGD; céac hoat dong truyén théng, giéo duc,
suc khoe vé Y té, Dan s6 - KHHGD trén dia ban huyén theo quy dinh.

- Quan ly va trién khai thuc hién cac du an thudc Chuong trinh muc tiéu
vé y té, dan sd, cac du an khac dugc Chi cuc Dan sé - KHHGD giao.

- T6 chuc tap huan, bdi dudng kién thirc vé chuyén mdn, nghiép vu va
huéng dan, kiém tra, gidm sat chuyén mén doi véi chuyén trach Dan so -
KHHGD x3 va y té thon, ban.

- Chu tri, tham muu trién khai cac hoat dong truyén théng gido duc sic
khoe trén dia ban huyén; phdi hop véi cac don vi lién quan to chuc trién khai thuc
hién cong tac thong tin, truyén thdng, gido duc stc khoe thudc linh vuc y té du
phong.

- Quan 1y Trang thong tin dién tir (Website) cua Trung tam Y té.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam déc Trung tam Y té.

3. Méi quan hé cong tac

- Phong Dan sb - Truyén thong va Giao duc sitc khoe chiu su quan 1y va
chi dao truc ti€p cua Gidm doc Trung tdm Y té va Phd Gidm doc phu trach mang
Y té du phong.



9
- Chiu su chi dao vé chuyén mon nghiép vu ctia Chi Cuc Dan s tinh Lai Chau.

- C6 mo1 quan hé phoi hgp véi phong chirc ndng, cac don vi truc thudc va
co quan c0 lién quan trén dia ban huyén.

- Chju trach nhiém hudng dan va chi dao nghiép vu cong tic Dan sb -
KHHGD, TT&GDSK d61 voi cac don vi truc thudc va chiu trach nhiém trude
Ban Gidm doc Trung tdm vé nd1 dung chi dao.

Piéu 2. Chire ning, nhiém vu, quyén han cia cac khoa chuyén mon
I. Khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS
1. Chirc nang

Thuc hién trién khai hoat dong cac chuong trinh muyc tiéu y té qudc gia vé
phong, chdng dich bénh truyén nhiém; Tiém chang ma rong; tiém phong bénh
dai; phong chéng HIV/AIDS; phong chdng Lao, nhidm khuan hé hap céap tinh;
Phong chdng Sét rét - KSTCT; phong chéng cac yéu to nguy co tac dong 1én stc
khoe, bénh chua & nguyén nhan phat sinh 13y lan thanh dich bénh; phong chéng
Phong - Da lidu; trién khai cac chuwong trinh muc tiéu, dy an (néu co).

2. Nhiém vu, quyén han

- Xay dung ké hoach va t6 chic thuc hién cac nhiém vu chuyén mon, ki
thuat vé y té du phong trén co so dinh hudng, chinh sach, chién lugc, ké hoach
ctia S& Y té va tinh hinh thyc té caa dia phuong.

- Gidm séat, phong chdng dich, bénh truyén nhidm, cac bénh x& hoi; quan
ly, str dung vac xin phong bénh; kham sang loc phat hién bénh sém va quan ly,
diéu tri du phong ngoai trd cac bénh truyén nhiém.

- Chi dao, huéng dan va giam sat chuyén mon, ki thuat vé y té dyu phong
thudc linh vuc phu trach doi vai cac Tram Y té X4, thi tran trén dia ban.

- Piéu tra dinh ky tinh hinh cac bénh truyén nhiém gay dich, bénh xa hai,
HIV/AIDS tai cong ddng.

- Quan Iy cac 6 dich cii, phat hién kip thoi 6 dich méi; tién hanh céc bién
phap chuyén mén, k¥ thuat dé ngan chan dich phat sinh, Iy lan.

- Tong hop s6 liéu, 1ap ban dd, biéu d6 céc loai bénh dich, bénh x& hoi,
HIV/AIDS tai dja phwong.

- Nghién ctu va tham gia nghién ctu khoa hoc, ung dung céc tién bo
khoa hoc, ki thuat thudc linh vuc y té du phong.

- P& xuat, quan ly va to chac thuc hién cac dé an, du an, chuong trinh
muc tiéu y té qudc gia vé y té du phong trén dia ban huyén khi duoc cap ¢ tham
quyén giao, phé duyét.

- T4 chue thuc hién cac hoat dong dich vu vé y té dy phong, cham sdc suc
khoe cong doéng va kham sang loc phat hién bénh sém, quan ly, diéu tri du
phong ngoai tra cac bénh truyén nhidm.
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- T6 chirc thuc hién cong tac kiém tra, danh gia cac hoat dong chuyén
mon thudc linh vuc phu trach trén dia ban.

- Quan ly vién chuc, tai chinh, tai san, hd so tai liéu theo quy dinh cua
phap luat; thuc hién ché d6 bao cao theo quy dinh hién hanh vé cac linh vuc
cong tac duoc giao.

Thuce hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam déc Trung tam Y té.
3. Méi quan hé cong tac

- Khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS chiu su quan ly va chi dao truc tiép
cta Giam doc Trung tdim Y t€ va Pho Gidm doc phu trach mang Y té du phong.

- Chiu su chi dao vé chuyén moén nghiép vu cta Trung tam kiém soat
bénh tat tinh Lai Chau va Bénh vién Phoi tinh.

- Phoi hop véi phong chiic nang, cac don vi tryc thudce va co quan cé lién
quan trén dia ban huyén.

- Chju trach nhiém huéng din va chi dao nghiép vu coéng tac phong chéng
dich, thuc hién cac chuong trinh y t€ d61 vo1 cac don vi tryc thudc va chiu trach
nhiém trudc Ban Giam doc Trung tam vé ndi dung chi dao.

I1. Khoa An toan thuc pham - Y té Cong cong va Dinh duéng
1. Chirc nang

Tham muu véi ldnh dao Trung tdm Y té cac cong tac lién quan dén Y té
Cong cong, An toan thuc pham; dinh dudng; quan ly, phong chng cac bénh
khong lay nhiém.

2. Nhiém vu, quyén han

* COng tac An toan thwc pham: Trién khai thuc hién cac hoat dong
phong chéng ngd doc thuc pham trén dia ban; diéu tra, gidm sat, xu Iy cac vu
ngd doc thuc pham va bénh truyén qua thuc pham. Huéng dan, giam sat co so
san xuat, kinh doanh thyc pham, co so kinh doanh dich vu an udng, thic an
duong phé trén dia ban trong viéc bao dam an toan thuc pham theo quy dinh cua
phap luat. Tham gia tham dinh diéu kién cua cac co sé san xuat, kinh doanh thuc
pham trén dia ban theo phan cap; tham gia thanh tra, kiém tra vé an toan thuc
pham va thuc hién cac nhiém vu khac vé an toan thuc pham theo quy dinh cua
phap luat va theo phan cong, phan cap.

* COng tac Y té cong céng: Trién khai thuc hién hoat dong phong, chéng
cac bénh khong 1ay nhiém nhu Cao huyét 4p, Déi thao dudng, Céac bénh nai tiét,
Tam than, phong chdng Mu loa...; phong, chéng tai nan thuong tich; Nudc sach
- Vé sinh méi trudng ndng thdn; Y té truong hoc; cham soc sic khoe Nguoi cao
tudi; cham soc sic khoe Nguoi khuyét tat; husng dan thuc hién quan 1y vé sinh
lao dong, cham soc sirc khoe nguoi lao dong va phong chdng bénh nghé nghiép
tai cac co so lao dong trén dia ban theo phan cap quan ly.
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* Tham mwu Chuwong trinh dinh dwong:

- Dinh dwong lam sang

+ Gi4o duc truyén thong vé dinh dudng va an toan thuc pham cho nguoi
bénh va cac doi tuong khac trong bénh vién.

+ Kiém tra chat luong dinh dudng, tiét ché va an toan thyc pham ddi voi
don vi ché bién va cung cap suat an, dich vu an, uong trong bénh vién.

+ Nghién cau khoa hoc, ung dung céc tién bo khoa hoc k¥ thuat vé dinh
dudng, tiét ché va an toan thuc pham trong dicu tri, phong bénh va nang cao suc
Khoe cho nguoi bénh.

- Dinh dwéng cong dong: Tham muu trién khai hoat dong chuwong trinh
phong chong suy dinh dudng, dinh dudng tai cdng dong, vi chat dinh dudng,
chuong trinh cai thién tinh trang dinh dudng tré em, chuong trinh phong chong
bénh giun truyén qua dat,...

- Nghién ctu va tham gia nghién ctu khoa hoc, ung dung céc tién bo
khoa hoc, ky thuat thugc linh vuc An toan thuc pham - Y té cong cong.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.

3. Moi quan hé cong tac

- Khoa An toan thuc pham - Y té cong cong va dinh dudng chiu sy quéan Iy
va chi dao truc ti€p cua Gidm doc Trung tam Y t€ va Pho Giam doc phu trach
mang Y té du phong.

- Chiu sy chi dao vé chuyén mon nghiép vu cua Trung tdm kiém soat
bénh tat, Chi Cuc An toan v¢ sinh thuc pham tinh Lai Chau

- C6 mbi quan hé phdi hop véi phong chirc ning, cac don vi truc thudc va
co quan co lién quan trén dia ban huyén.

- Chiu trach nhiém huéng dan va chi dao nghiép vu dam bao an toan thuc
phém, an toan vé sinh lao dong, cac bénh man tinh khong l1ay nhiém ddi voi cac
don vi truc thudc va chiu trach nhiém truéc Ban Giam ddc Trung tam vé ndi
dung chi dao

I11. Khoa Tw van va diéu trj nghién chat

1. Chirc ning

Tham muu véi lanh dao trung tim cac coéng tac lién quan dén tu van,
kham va diéu tri cho nguoi nghién ma tly véi cac phuong phéap diéu tri thich
hop cho timg ngudi theo quy dinh. Thyc hién trién khai hoat dong cac chuong
trinh Methadone.

2. Nhiém vu, quyén han

- Cung cap dich vu tu van, kham va diéu tri cho ngudi nghién ma tdy voi
cac phuong phap diéu tri thich hop cho timg nguoi theo quy dinh.
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- T6 chitc cham séc stc khoe, khdm bénh, chita bénh, diéu tri cit con
nghién, diéu tri cac rdi loan vé thé chat va tdm than cho hoc vién. Viéc kham va
diéu tri thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé kham va chira bénh.

- T6 chirc tu van, kham, xét nghiém va tiép nhan, 1ap hd so diéu tri nguoi
bénh nghién céac chat dang thuoc phién bang cac thuoc thay the Methadone khi
du diéu kién theo quy dinh cua phép luat; Thuc hién bao quan, cap phat thuoc
theo dung cac quy dinh hién hanh.,

- Pho bién, gi4do duc phap luat vé& phong, chdng ma tay, phong, chdng
HIV/AIDS, vé sinh moéi trrong va cong tac dam bao an ninh, trat tu an toan xa
hoi cho hoc vién.

- Tu vén, gi4o duc nang cao nhan thtc, chuyén d6i hanh vi phuc hdi nhan
cach, phong, chéng tai nghién ma tdy, du phong lay nhidm HIV va cic bénh
truyén nhiém khéc cho hoc vién.

- T6 chire diéu tri nghién céac chat dang thudc phién bang céc thudc thay
thé Methadone khi du diéu kién theo quy dinh cua phap luat.

- Quan Iy vién chuc, nguoi lao dong, tai chinh, tai san, ho so tai liéu thudc
co quan so theo quy dinh caa phéap luat; thuc hién ché do bao céo theo quy dinh
hién hanh vé cac linh vuc cong tac dugc giao.

- Thuc hién nhiém vu khac do Giam ddc Trung tm y té huyén phan cong.

3. M6i quan hé cong tac

- Khoa Tu van va diéu tri nghién chét chiu su quan ly va chi dao truc tiép
ctia Gidm doc Trung tdm Y t€ va Pho Giam doc phu trdch mang Y té du phong.

- Chiu su chi dao vé chuyén mdn nghiép vu cua Trung tam kiém soét
bénh tat,

- C6 mbi quan hé phdi hop véi phong chic nang, cac don vi truc thudc va
co quan c0 lién quan trén dia ban huyén.

- Chiju trach nhiém hudng dan va chi dao nghiép vu dam bao tu van,
kham, xét nghiém va ti€p nhan, 1ap ho so di€u tri nguol bénh nghién cac chat
dang thuoc phién bang cac thuoc thay thé Methadone khi du di€u kién theo quy
dinh cua phép luat; va chiu trach nhiém trudc Ban Gidm doc Trung tam vé nodi
dung chi dao

IV. Khoa Cham soc sirc khoe sinh san va Phu san

1. Chirc nang

Khoa Chiam séc sitc khoe sinh san va Phu san chiu trach nhiém truc tiép
Ve Cac cong tac kham, diéu tri, thuc hién cac dich vu vé san phu khoa va cong
tac cham soc strc khoé sinh san trén dia ban huyén.

2. Nhiém vu, quyén han
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- Tham muu quan ly, trién khai cac hoat dong cham séc suc khoe sinh
san, KHHGD trén dia ban. Xay dung ké hoach chi dao cac Tram Y té va truc
tiép quan ly, trién khai thuc hién tuyén truyén vé 1am me an toan; céng tac kham
thai, quan 1y thai nghén; tu van, ldy mau sang loc trude sinh; sang loc so sinh;
cac bién phap tranh thai, ké hoach hoa gia dinh; cac chi tiéu cham séc suc khoe
sinh san tai tuyén huyén, tuyén xa.

- Thuc hién tu van kham stic khoe tién hdn nhan cho vi thanh nién, thanh
nién, nam, nit chuan bi két hén va nhirmg ngudi ¢ nhu cau tai don vi.

- Trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mén, ky thuat va tu van vé
Cham s6c stc khoé sinh san, cai thién tinh trang dinh dudng ba me, tré em; thuc
hién ké hoach hoa gia dinh, trién khai cac thu thuat, phau thuat vé san phu khoa,
d& dé, nao pha thai an toan, kham va diéu tri cAc bénh phu khoa tai khoa.

- Chi dao, giam sat hd tro cac Tram Y té vé chuyén mén, ky thuat; phdi
hop long ghép cac chuong trinh t6 churc tuyén truyén, tu van phong chong céc
bénh nhiém khuan duong sinh san, bénh lay truyén qua duong tinh duc; t6 chuc
dao tao, tap huan vé chuyén mén, nghiép vu, bao cao ket qua thyuc hién lién quan
den chirc nang nhiém vu do khoa dam nhiém.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.

3. M6i quan hé cong tac

- Khoa Cham séc stic khée sinh san va Phu san chiu su quan 1y va chi dao truc
tiép cua Gidm doc Trung tam Y t€ va Pho Giam doc phu trach mang Ngoai - San.

- Chiu sy chi dao vé chuyén mon nghiép vu cua Trung tim kiém soat
bénh tat tinh, Khoa San bénh vién da khoa tinh; phong Ké hoach - Nghiép vu -
biéu dudng Trung tdm Y té huyén.

- C6 méi quan hé phdi hop véi phong chic nang, cac don vi truc thude va
co quan co lién quan trén dia ban huyén.

- Chiu trach nhi€m trong céng tac cham so6c strc khoé sinh san tai bénh
vién; huong dan va chi dao nghi€p vu cong tac cham séc strc khoé sinh san cong
dong doi1 véi cac Tram Y t€ x4, thi tran va chiu trach nhiém truéc Ban Giam doc
Trung tam vé ndi dung chi dao

V. Khoa Kham bénh

1. Chirc nang

Khoa Kham bénh la khoa 1am sang, chiu trach nhiém thuc hién cac chac
nang: Ti€p don, kham chita bénh ngoai trd, chon loc bénh nhan vao diéu tri noi
tr; hudng dan cham soc stc khoé ban dau cho nguoi bénh.

2. Nhiém vu, quyén han

- T6 chtic hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa kham bénh.
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- T6 chire tiép don nguoi bénh dén kham bénh, chon loc va dua nguoi
bénh vao diéu tri ndi tra.

- Thyc hién cong tac diéu tri ngoai tru; tu van vé strc khoe, bénh tat va
huéng din cham soc strc khoe ban dau; phdi hop véi cac khoa lién quan t6 chirc
kham strc khoe dinh ky, kham tuyén nghia vu quan su; kham, tu van va diéu tri
ngoai tri nguoi bénh HIV/AIDS.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.
3. Méi quan hé cong tac

- Khoa Kham bénh chiu sy quan 1y va chi dao truc tiép ctia Giam dbc
Trung tam Y t€ va Phé Gidm doc phu trach mang N1, Hoi strc cap cuu.

- Chju su chi dao vé chuyén mon nghi¢p vu cua Khoa Kham bénh bénh vién
da khoa tinh; phong Ké hoach - Nghiép vu - bBiéu dudng Trung tam Y t€ huyén.

- C6 mo1 quan hé phdi hop vaoi phong chirc nang, cac don vi truc thudc va
co quan co lién quan trén dia ban huyén.

- Chiu trach nhiém céng tac tiép don, cham soc cép ctru ban dau, phan
loai ngudi bénh; hudng dan va chi dao nghiép vu cong tac kham, chira bénh ddi
voi cac Tram Y té x4, thi trn va chiu trach nhiém trudec Ban Giam dbc Trung
tadm vé noi dung chi dao.

VI. Khoa Khoa Cip ciru - Hdi strc tich cwe va chong doc - Phiu thuat
- Gay mé hoi sire

1. Chirc nang

La khoa 1am sang, c6 chirc ning thuc hién cdng tac diéu tri, cham soc tich
cuc nguoi bénh thudc chuyén khoa Hoi suc tich cuc, thuc hién mot so tha thuat
doi vai nguoi bénh theo dung quy dinh chuyén moén k¥ thuat. Thuc hién cong
tac Phau thuat - Gy mé hoi strc trudc, trong, sau phau thuat va thuc hién mot so
thu thuat doi véi ngudi bénh theo dung quy dinh chuyén mén ky thuat.

2. Nhiém vu, quyén han

- T6 chuc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa Hoi sic
cap ctiu; quy ché cap cau, hdi stc tich cuc, chong doc theo quy dinh hién hanh.

- Tiép nhan bénh nhan; t6 chic cip ciu tong hop cac chuyén khoa, 1ap hd
so bénh an, cham soc, theo doi tinh trang bénh, thuc hién ding ky thuat, thu
thuat, phuc hoi chirc nang theo dung quy ché bénh vién, quy trinh chuyén mén;
phan loai bénh nhan vao dicu tri ndi trd tai cac chuyén khoa tuong tng.

- T6 chic lam viéc, thuong truc theo quy dinh dam bao nhan luc 24/24h
theo ca hoac theo ché d6 thuong truc tuy theo tinh hinh cu thé.
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- T chirc thyuc hién diéu tri va chiam soc nhitng ngudi bénh cua cac khoa
lam sang trong bénh vién chuyén dén. Phdi hop va hd tro chuyén mén cho hé
théng cip cau tai cac khoa trong bénh vién. Cap cau - hdi sic giai doc, diéu tri
noi tri cho ngudi bénh ngd doc cap, man va cac bénh noi khoa khac.

- T6 chirc cdng tac hdi stc cap ciru ngudi bénh mac bénh truyén nhiém
theo diing quy ché cong tac khoa truyén nhiém. Khi phat hién bénh gy dich
nguy hiém, Truong khoa cé trdch nhiém bao cao Giam doc, Truong Phong Ké
hoach - Nghiép vu - Biéu dudng va khan truong thong bao cho cac khoa cé lién
quan d¢ to chac phong chong dich theo quy dinh.

- Thyc hién cac phuong phap khong phau thuat dé chira bénh; tham gia
dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén theo ké hoach; chuyén giao va
hd trg cac ki thuat chuyén mon cho tuyén dudi; thuc hién va tham gia cong
trinh nghién ciu khoa hoc, cai tién k¥ thuat.

- La khoa 1am sang, gom hé thdng cac budng phau thuat dé thuc hién phau
thuat cap cau va ké hoach. T6 chac hoat dong quy ché cong tac khoa Phau thuat
- Gay mé hoi stc va quy ché cong tac khoa Kiém soat nhiém khuan.

- T6 chuc thyc hién phau thuat theo ké hoach da duoc phé duyét; sap xép
ngudi bénh vao budng phau thuat theo yéu cau phau thuat cac chuyén khoa. Thyc
hién viéc kiem tra theo quy ché Gay mé Hoi Stc trong qua trinh phau thuat.

- T6 chuc theo ddi, cham séc ngudi bénh tir IGc tiép nhan bénh dén sau
phau thuat va chuyén nguoi bénh xudng khoa 1am sang; dinh ky clng véi céc
khoa danh gia két qua cac truong hop phau thuat dé rat kinh nghiém.

- T6 chic vé sinh cac budng phau thuat va kiém tra cong tac bao ho lao
dong, phong chong chay noé theo quy dinh.

- Thyc hién day dua cac quy ché bénh vién; tham gia cing céac khoa lién
quan dé thuc hién cong tac hoi chan va céng tac chuyén tuyén.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.

3. Moi quan hé cong tac

- Khoa chiu su quan 1y va chi dao truc tiép ctia Giam dbc Trung tam Y té
va Pho Gidm doc phu trach mang Noi, Hoi suc cap cuu.

- Chju su chi dao vé chuyén mon nghiép vu cua Khoa cép ctru, khoa Hdi
suc tich cuc va Chong ddc bénh vién da khoa tinh; phong Ké hoach - Nghiép vu
- biéu dudng Trung tdim Y t€ huyén.

- C6 mbi quan hé phdi hop voi phong chirc ning, cac don vi truc thudc.
Chiu trach nhiém cong tac cap ctru, hoi strc nguoi1 bénh; hudng dan va chi dao
nghiép vu hoi strc, cap ciu doi voil cac Tram Y t€ x4, thi tran va chiu trach
nhiém trudc Ban Gidm doc Trung tam vé ndi dung chi dao.

VII. Khoa N¢i
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1. Chirc niang

Khoa Nai 1a khoa 1am sang thuc hién kham, diéu tri, cham soc cac bénh
Noi khoa.

2. Nhiém vu, quyén han

- T6 chire hoat dong ciia khoa theo diing quy ché cong tac khoa Noi.

- Thyc hién cong tac diéu tri cho bénh ndi khoa va bénh ndi khoa mac
bénh 14y nhiém theo diing quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

- Tiép nhan nguoi bénh vao diéu tri noi trd, to chic so ctu, 1ap hd so bénh
an, cham soc, theo doi tinh trang bénh, thuc hién dang k¥ thuat, thu thuat, phuc
hoi chirc nang theo dung quy ché bénh vién, quy trinh chuyén mén. Quan ly
bénh phoi tac ngh&n mén tinh va hen phé quan.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.

3. Moi quan hé cong tac

- Khoa Noi chiu sy quan 1y va chi dao truc tiép ctia Giam ddc Trung tdm
Y t€ va Pho Giam doc phu trach mang No1, Ho1 strc cap ctru.

- Chiu su chi dao vé chuyén mon nghiép vu cia Khoa Noi téng hop, khoa
NoOi A bénh vién da khoa tinh; phong Ké hoach - Nghi¢p vu - Diéu dudng Trung
tam Y té huyén.

- C6 mbi quan hé phdi hop véi phong chirc ning, cac don vi truc thudc.
Chiu trach nhiém cong tac cham soc, di€u tri ngudi bénh mac cac bénh vé noi
khoa, huéng dan va chi dao nghiép vu cong tidc kham chita bénh doi voi cac
Tram Y té x4, thi tran va chiju trach nhiém trudc Ban Giam doc Trung tam vé noi
dung chi dao.

VI1l. Khoa Ngoai

1. Chirc nang

Khoa Ngoai 1a khoa 1am sang thyuc hién kham, diéu tri, cham séc cac bénh
Ngoai khoa.

2. Nhiém vu, quyén han

- To chire hoat dong cia khoa theo diing quy ché cong tac khoa Ngoai.

- Thyc hién cong tac diéu tri cho bénh ngoai khoa va bénh ngoai khoa
mac bénh 13y nhiém theo diing quy ché cong tac khoa truyén nhiém.

- Tiép nhan bénh nhan vao diéu tri noi tr, to chtc so ciu, 1ap hd so bénh
an, cham soc, theo doi tinh trang bénh, thuc hién dung k¥ thuat, thu thuat, phuc
hoi chiic nang theo ding quy ché bénh vién, quy trinh chuyén mon.

- Phéi hop vai khoa Phau thuat - Gay mé hoi strc to chac phau thuat theo
lich va phau thuat cap ctu theo dung quy dinh.
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- T6 chic hoi chan trong khoa va lién khoa dé dam bao an toan phau
thuat. Thuc hién dtng cac quy dinh k¥ thuat bénh vién, theo doi cham s6c nguoi
bénh trudc, trong va sau phau thuat.

Thuyc hién cac nhiém vy, quyén han khac do 1anh dao Trung tAm Y té giao.

3. Mbi quan hé cong tac

- Khoa ngoai chiu sy quan 1y va chi dao truc tiép ctia Giam dbc Trung tim
Y té va Pho Gidm doc phuy trach mang Ngoai - San.

- Chiu sy chi dao vé chuyén mon nghiép vu cuia khoa Ngoai, khoa ngoai
chan thuong bénh vién da khoa tinh; phong Ké hoach - Nghiép vu - Diéu dudng
Trung tam Y t€ huyén.

- C6 mbi quan hé phdi hop voi phong chirc ning, cac don vi truc thudc.
Chiu trach nhi€ém cong tac cham soc, di€u tri nguoi bénh mac cac bénh vé ngoai
khoa, hudéng dan va chi dao nghi¢p vu cong tic kham chira bénh doéi vdi cac
Tram Y t€ x4, thi tran va chiu trach nhiém truéc Ban Gidm doc Trung tam vé ndi
dung chi dao.

IX. Khoa Nhi

1. Chirc ning

Khoa Nhi 1a khoa 1am sang thuc hién kham, diéu tri, cham séc cac bénh
Nhi khoa.

2. Nhiém vu, quyén han

- To chire hoat dong cua khoa theo dting quy ché cong tac Khoa Nhi.

- Chi dao va thuc hién cong tac diéu tri cho bénh nhi va bénh nhi mac
bénh 13y nhiém theo diing quy ché cong tac khoa truyén nhiém

- Tiép nhan nguoi bénh vao diéu tri noi trd, to chic so ctu, 1ap hd so bénh
an, cham soc, theo doi tinh trang bénh, thuc hién dang k¥ thuat, thu thuat, phuc
hoi chirc ning theo dung quy ché bénh vién, quy trinh chuyén man.

- Két hop véi khoa Dinh dudng to chire an udng cho bénh nhi theo ché do
an uong bénh ly.

- B4 tri va thuc hién nhiém vu cua don nguyén so sinh (truc thugc khoa
Nhi) theo quy dinh.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.

3. Mbi quan hé cong tac

- Khoa Nhi chiu su quan 1y va chi dao truc tiép ciia Giam ddc Trung tam
Y té va Pho Giam dbc phu trach mang Nhi, Truyén nhiém, Y hoc c6 truyén -
PHCN.

- Chiju su chi dao vé chuyén mon nghiép vu cua khoa Nhi bénh vién da
khoa tinh; phong K¢ hoach - Nghi¢p vu - Diéu dudng Trung tdm Y t€ huyén.
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- C6 mdi quan hé phdi hop véi phong chire ning, cac don vi truc thudce.

- Khoa Nhi chiu trach nhiém cong tic chim soc, diéu tri ngudi bénh 1a tré
nhi, huéng dan va chi dao nghiép vu cong tac kham chita bénh vé nhi khoa d6i
voi cac Tram Y t€ x4, thi tran va chiu trdch nhiém trudéc Ban Gidm doc Trung
tam ve€ ndi dung chi dao.

X. Khoa Y hec ¢é truyén va phuc hdi chitc niing

1. Chirc nang

Khoa Y hoc ¢ truyén va phuc hdi chirc ning 1 khoa 1am sang thuc hién
kham, diéu tri cc bénh bang phuong phap Y hoc ¢6 truyén va phuc hoi chirc nang.

2. Nhiém vu, quyén han

- T6 chic hoat dong cua khoa theo quy ché cong tac khoa YHCT va
PHCN va quy ché cong tac khoa noi.

- Tiép nhan nguoi bénh vao diéu tri noi trd, té chire so ctiu, 1ap ho so bénh
an, cham séc, theo doi tinh trang bénh, thuc hién dang k¥ thuat, thu thuat, phuc
hoi chirc nang theo ding quy ché bénh vién, quy trinh chuyén mon.

- Thuc hién két hop YHCT véi YHHD dé dam bao chét lugng kham
bénh, chita bénh; té chiic cham ctiu, xoa bop, day an huyét va cac phuong phap
chira bénh khdng dung thudc.

- Bao ché céc dang thudc y hoc co truyén theo ding quy ché st dung
thuoc va quy dinh k¥ thuat bénh vién trong bao ché thude, dam bao cung ng
thuoc cho nguoi bénh (neu co).

- Phéi hop véi céc khoa 1am sang, khoa can 1am sang dé tién hanh nghién
ctru, ung dung YHCT trong kham bénh, chira bénh; két hop véi cac khoa lam
sang khac thuc hién diéu tri PHCN cho ngudi bénh; dam bao an toan tuyét doi
cho nguoi bénh trong tap luyét va diéu tri.

- Hudng dan nhiing kién thirc co ban vé xoa bop, day an huyét, tap luyén
dudng sinh, st dung thudc nam trong chim séc sitc khoe ban dau tai cong dong;
Hudng vé cong dong chi dao ki thuat PHCN dya vao cong dong.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.

3. Moi quan hé cong tac

- Khoa Y hoc ¢b truyén va PHCN chiu su quan 1y va chi dao truc tiép cta
Giam doc Trung tdim Y té va Phé Giam doc phu trach mang Nhi, Truyén nhiém,
Y hoc c6 truyén - PHCN.

- Chiu su chi dao vé chuyén mon nghiép vu cua Bénh vién Y hoc cd truyén
tinh; Khoa Y hoc c6 truyén bénh vién da khoa tinh; phong Ké hoach - Nghiép vu -
Dicu dudng Trung tam Y t€ huyén.

- C6 mbi quan hé phdi hop voi phong chirc ning, cac don vi truc thudc.
Chiu trach nhi€ém cong tac cham soc, di€u tri nguoi bénh mac cac bénh can diéu



19
tri vé dong y, phuc hdi chic nang sau diéu tri cac bénh vé ndi khoa, ngoai khoa;
chi dao nghiép vu cong tac kham chita bénh Y hoc c6 truyén, phuc hoi chuc
nang do1 voi cac Tram Y té x4, thi tran va chiu trach nhiém trudc Ban Gidm doc
Trung tam vé€ ndi dung chi dao.

X1. Khoa Riing, ham, mit - Mit — Tai, miii, hong

1. Chirc nang

La khoa 1am sang thuc hién kham, diéu tri cac bénh Rang, ham, mat - Mat
- Tai, miii, hong.

2. Nhiém vu, quyén han

- T6 chtc hoat dong cua khoa theo dung quy ché cong tac khoa Ring,
ham, mat - Mat - Tai, miii, hong quy ché cong tadc khoa ngoai va quy ché cong
tac khoa Phau thuat - Gay mé hoi stc.

- Tiép nhan bénh nhan vao diéu tri noi tr, to chtc so ctu, 1ap hd so bénh
an, cham soc, theo doi tinh trang bénh, thuc hién dang k¥ thuat, thu thuat, phuc
hoi chiric nang theo dung quy ché bénh vién, quy trinh chuyén mon.

- Pam bao v6 khuan trong khdm bénh, chira bénh theo dung quy ché
chong nhiém khuan bénh vién.

- Phdi hop véi khoa Phau thuat - Gay mé hoi stic, khoa Ngoai t6 chiic cong
tac phau thuat tao hinh ham mit theo lich va phau thuat cap ctu theo ding quy dinh.

- T6 chic cong tac tuyén truyén phong chdng bénh mit, ring miéng tai
khoa va tai cong dong.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.

3. M6i quan hé cong tac

- Khoa Rang, ham, mat - M3t - Tai, mili, hong chiu sy quan 1y va chi dao truc
tiép cua Gidm doc Trung tam Y t€ va Pho Giam doc phu trach mang Ngoai - San.

- Chiu su chi dao vé chuyén mon nghiép vu cua khoa Rang, ham, mat;
khoa Mat; khoa Tai, miii, hong bénh vién da khoa tinh; phong Ké hoach -
Nghi¢p vu - Bicu dudng Trung tdm Y t& huyén.

- C6 mdi quan hé phdi hop véi phong chire ning, cac don vi truc thudc.
Chiu trach nhi€m cong tac cham séc, diéu tri nguo1 bénh mac cac bénh vé Rang,
ham, mat - Mat - Tai, mdi, hong va chi dao nghiép vu cong tic kham chira bénh
ddi v6i cac Tram Y té x3, thi trAn va chju trach nhiém trudc Ban Giam doc
Trung tam vé€ ndi dung chi dao.

XI1. Khoa Dugc - Trang thiét bi - Vit twy té

1. Chirc nang

Khoa Duoc - Trang thiét bi - Vat tu y té 1a khoa chiu trach nhiém tryc tiép
V¢ cac cong tac Duoc - Trang thiét bi - Vat tu y té cta don vi.
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2. Nhiém vu, quyén han
- Tham muu 1ap ké hoach, cung ung thudc, vat tu y té, hda chat, sinh
pham, trang thiét bi y t& bao dam du sé luong, chat lwong phuc vu céng tac
kham chira bénh trén dia ban.

- Quan ly, theo dai viéc nhap, xuit, ton va b&o céo sir dung thubc, VTYT,
hoa chét, sinh pham theo dang quy dinh hién hanh.

- Thuc hién cong tac dugc 1am sang, thong tin, tu van vé su dung thude,
tham gia cong tac canh giac dugc, theo doi, bao cao thong tin lién quan dén tac
dung khdng mong muon cua thuoc.

- Phéi hop véi cac khoa chuy@n mon va cac Tram y té x& theo ddi, kiém
tra, danh gia, giam sat viéc sir dung thuoc an toan, hop ly.

- Phéi hop cung cap thong tin, dao tao, tap huin nang cao ning luc, (ng
dung tién bo khoa hoc, k¥ thuat, nghiép vu lién quan dén linh vuc duoc, trang
thiét bi, vat tu y té.

- Tham muu ké hoach mua sam, thay thé, sira chira thanh ly trang thiét bi
y té trong bénh vién trinh Giam dbc duyét va to chie thuc hién viéc cung tng
day du thiét bi y té, vat tu tiéu hao theo ké hoach duogc duyét.

- T6 chuc duy tu, bao dudng thiét bi y té kip thoi. Lap ho so, 1y lich cho
tat ca cac trang thiét bi. DSi voi nhitng trang thiét bi gia tri 16n phai c6 nguoi
truc tiép bao quan va st dung theo quyét dinh cua lanh dao don vi. Thuc hién
viéc kiém tra dinh ky va dot xuat viéc sir dung va bao quan thiét bi y té.

- Phéi hop véi khoa Kiém soét bénh tat va HIV/AIDS quan ly, theo ddi, béo
céo sir dung vac xin, sinh pham, thudc trong chuong trinh Tiém chang mé rong.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.

3. M6i quan hé cong tac

- Khoa Duoc - TTB - VTYT chiu su quan 1y va chi dao truc tiép cua
Giam doéc Trung tam Y té.

- Chiu sy chi dao vé chuyén mén nghiép vu ctia phong Nghiép vu Duoc,
SoY te.

- C6 mbi quan hé phdi hop véi phong chitc ning, cac don vi truc thudc.
Chiu trach nhi¢ém cong tac cung ung thudc, vat tu, hoa chat; trang thiét bi y té
phuc vu cong phong chong dich, cham soc, di€u tri nguoi bénh tai bénh vién va
xa; hudng dan va chi dao nghiép vu cong tdc dugc doi1 voi cac Tram Y t€ xa, thi
tran va chiu trach nhiém trude Ban Giam doc Trung tdm vé ndi dung chi dao.

XI11. Khoa Truyén nhiém
1. Chirc nang

Khoa Truyén nhiém la khoa 1am sang thuc hién kham, diéu tri, cham séc
cac bénh Truyen nhiem.
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2. Nhiém vu, quyén han

- T6 chic khadm bénh, chita bénh cho ngudi mac bénh truyén nhiém theo
dung quy ché cong tac khoa truyén nhiém va quy ché cong tac khoa noi.

- Tiép nhan bénh nhan vao diéu tri noi tr, to chtc so ciu, 1ap hd so bénh
an, cham soc, theo doi tinh trang bénh, thuc hién dang k¥ thuat, thu thuat, phuc
hoi chirc nang theo ding quy ché bénh vién, quy trinh chuyén mén.

- T6 chuc cdng tac kham bénh va phat hién som céac truong hop dau tién
cua bénh gay dich nguy hiem. Khi phat hién bénh gay dich nguy hiém, truéng
khoa ¢ trach nhiém théng bao cho Khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS-Tu
van va diéu tri nghién chat, dong thoi bao cdo véi giam doc dé giai quyeét.

- Clng Véi cac khoa va cac don vi c6 lién quan té chuc va chi dao cong
tac phong chong dich tai co so khi dugc Giam doc Trung tdm phan cong.

- Kiém tra, don dbc céc thanh vién trong khoa thuc hién quy ché cong tac
khoa truyén nhiém.

- T6 chuc cdng tac tuyén truyén va tham gia phong chong bénh truyén
nhiém tai khoa va tai cong dong.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.

3. Moi quan hé cong tac

- Khoa Truyén nhiém chiu sy quan 1y va chi dao truc tiép ctia Giam déc
Trung tdm Y té va Phé Giam doc phy trach mang Nhi, Truyén nhiém, Y hoc co6
truyen - PHCN.

- Chiju sy chi dao vé chuyén mon nghiép vu cia khoa Truyén nhiém bénh vién
da khoa tinh; phong K& hoach - Nghiép vu - Biéu dudng Trung tam Y t€ huyén.

- C6 mbi quan hé phdi hop voi phong chirc ning, cac don vi truc thudc.
Chiu trach nhi¢m cong tac cham soc, diéu tri ngudi bénh mac cac bénh truyén
nhiém; chi dao nghiép vu coéng tac kham chira bénh d6i voi cac Tram Y té x4, thi
tran va chiu trach nhiém truéc Ban Giam ddc Trung tAm vé ndi dung chi dao.

XIV. Khoa kiém soat nhiém khuin

1. Chirc nang

Khoa kiém soét nhiém khuan 1a khoa chiju trach nhiém truc tiép vé cong
tac kiém soat nhiém khuan caa don vi.

2. Nhiém vu, quyén han

- T6 chtc hoat dong cua khoa theo ding quy ché cong tac khoa chéng
nhiém khuan.

- Tb chirc sap xép cac noi lam viéc caa khoa lién hoan, hop Iy dam bao
cbng tac chuyén mon.
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- T6 chuc tt cac quy trinh ky thuat bénh vién, tiéu chi bénh vién vé kiém
soat nhiém khuan theo ding quy dinh.

- Phéi hop véi cac khoa, phong cd lién quan tién hanh kiém tra viéc thuc
hién quy trinh k¥ thuat bénh vién, tiéu chi bénh vién vé kiém soat nhiém khuan
theo dinh ky hoac dot xuat.

- T6 chiic tuyén truyén vé sinh chung va phong chéng bénh thong thuong
trong bénh vién. Chi dao céng tac thu gom va xir ly chat thai chuyén mén theo
dung quy che xur ly chat thai bénh vién.

Thuyc hién cac nhiém vy, quyén han khac do 1anh dao Trung tAm Y té giao.

3. Mbi quan hé cong tac

- Khoa kiém soat nhiém khuan chiu su quan 1y va chi dao truc tiép cua
Gi1dm doc Trung tdim Y t€ va Pho Gidm doc phu trach mang Ngoai - San.

- Chju su chi dao vé chuyén mén nghiép vu cta khoa Kiém soat nhiém
khuan bénh vién da khoa tinh; phong Ké hoach - Nghiép vu - Diéu dudng Trung
tam Y té huyén.

- C6 mbi quan hé phdi hO’p vo1 phong chure nang, cac don vi tryc thudc.
Chiu trach nhiém cong tac kiém soat, phong chong nhiém khuan tai bénh vién;

chi dao nghiép vu cong tac kiém soat nhiém khuéan ddi v&i cac Tram Y té x4, thi
tran va chiu trach nhiém truédc Ban Giam doc Trung tdm vé ndi dung chi dao.

XV. Khoa Xét nghiém va Chan doan hinh dnh

1. Chirc nang

La khoa tham muu, to chic thuc hién vé cong tac xét nghiém, cong tac
chan doan hinh anh, noi soi, thim do chtc ning.

2. Nhiém vu, quyén han

- Thuc hién xay dung ké hoach, t6 chac thuc hién va bao céo céc hoat
dong do khoa dam nhiém: Thuc hién cac xét nghiém co ban; chan doan hinh
anh, tham do chirc nang phuc vu cho cong tac chan doan cua cac khoa lam sang
tai don vi; lay mau va bao quan mau xét nghiém gui tuyén trén theo quy dinh.

- Thuc hién viéc quan Iy va st dung héa chit, vat tu, thiét bj y té xét
nghiém theo ding quy che.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.

3. Mbi quan hé cong tac

- Khoa Xét nghiém va Chan doan hinh anh chiu su quan 1y va chi dao truc
tiép cia Giam dbc Trung tam Y té va Pho Giam déc phu trach mang Ngoai - San.

- Chju su chi dao vé chuyén mon nghi€p vu cua khoa Chan doan hinh
anh; khoa Huyét hoc - Truyén mau; khoa Sinh ho4; khoa Vi sinh; khoa giai phau
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bénh bénh vién da khoa tinh; phong Ké hoach - Nghiép vu - Piéu dudng Trung
tam Y té huyén.
- C6 mbi quan hé phdi hop voi phong chirc ning, cac don vi truc thudc.
Chiu trach nhi€ém cong tac chan doan hinh anh, thuc hién cic xét nghiém phuc
vu cong tac diéu tri va cham séc nguoi bénh; chiu trach nhiém truéc Ban Giam
dbc Trung tdm vé ndi dung chi dao.

Diéu 3. Chirc nang, nhiém vu, quyén han cua cac Tram Y té cac xa,
thi tran

Chtic ning, nhiém vy thuc hién theo huéng din tai Thong tu sb
33/2015/TT-BYT ngay 27/10/2015 cta Bo truéng Bo Y té huéng dan chic
nang, nhiém vu ciia Tram Y té x4, phuong, thi tran.

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do 1anh dao Trung tam Y té giao.
Piéu 4. Kinh phi hoat dong

- Ngudn ngan séach su nghiép y té.

- Ngudn vién phi, bao hiém y té.

- Ngudn ngan sach chuong trinh muc tiéu Y té - Dan sd.

- Nguon tai tro qudc té va cac nguon kinh phi hop phép khéc (néu co).
Piéu 5. T6 chirc thuc hién

1. Ban Giam déc Trung tdm Y té huyén cd trach nhiém té chac thuc hién
cac quy dinh nay phu hop vai diéu kién thuc té tai don vi.

2. Trudng cac don vi truc thudc cin ct chitc ning nhiém vu cy thé, chu
dong xay dung ké hoach hoat dong hang nim phu hop véi tinh hinh thuc té tai
don vi.

- Trong qué trinh thuc hién, c6 gi phat sinh, vuéng mac, Trudng cac don
vi truc thudc bao céo Trung tdm Y té huyén Tan Uyén (qua phong TC-HC) dé
stra doi, bo sung cho phu hop./.
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