UBND TINH LAI CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 25 IKH-SYT Lai Chau, ngay ¢4 thang 2 nam 2021
KE HOACH

Cong tac vin thw, luu trir Nganh Y té nim 2021

Thuc hién Ké hoach sé 194/KH-UBND ngay 25/01/2021 ctia UBND tinh
Lai Chau ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trit nim 2021. S6 y té xay
dung K& hoach cong tac van thu — luu trir ndm 2021 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Nang cao chat lugng vé cong tac vin thu, luu trit ctia cac don vi trong
nganh theo dung quy dinh cua phap luat; nang cao nhan thirc ciia cac don vi vé
vi tri, vai tro, tam quan trong cua cong tac van thu, luu trit; trdch nhi€ém cta can
bd, cong chure, vién chuc trong thuc hi¢én nhiém vu duogc giao, 1a tiéu chi dé danh
gia, phan loai cac don vi hang nam.

La co s& dé cac don vi truc thudc xay dung ké hoach va t6 chuc trién khai
thuc hién tbt cong tac van thu, luu trir ciia co quan, don vi nam 2021.

2. Yéu céau

Thu trudng cac don vi tang cuong cong tac chi dao, diéu hanh, trién khai
thuc hién cong tac van thu, luu trit phu hop véi tinh hinh thuc té. Xay dung ké
hoach va t6 chuc thyuc hién dung quy dinh cia phap luat.

II. NOI DUNG

1. Cong viéc trong tam

1.1. Ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trir nganh Y té, cac don vi
true thudc nam 2021.

1.2. Van phong S¢, cac don vi truc thudc ra soat xay dung, sua ddi, bd
sung Quy ché cong tac van thu, luu trir pht hop véi Nghi dinh sé 30/2020/ND-
CP; ban hanh ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2021;

1.3. Ban hanh Danh muc hd so co quan nam 2021( Lap hd so cong viéc
dién tr); Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu hanh chinh va tai liéu chuyén
nganh; Quy dinh vé td chure, khai thac va st dung tai li¢u tai luu trit co quan.

2. Cong viéc thwong nién

2.1. Van phong So:

a) Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac vin thu, luu trit

Tiép tuc ting cuong tuyén truyén, pho bién cic quy dinh ciia phap luat
hién hanh, vin ban quy pham phép luat va van ban huéng dan nghiép vu vé cong
tac van thu, luu trir theo Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 5/3/2020 cta Chinh
pht vé cong tac van thu (sau ddy goi 1a Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP); Quyét
dinh s6 458/QP-TTg ngay 3/4/2020 ciia Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét Dé
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an “Luu trir tai liéu dién tr ciia cac co quan Nha nudc giai doan 2020-2025” (sau
day goi 1a Quyét dinh sb 458/QD-TTg). Thong tu sb 53/2017/TT-BYT ngay
29/12/2017 quy dinh vé thoi han bao quan ho so, tai liéu chuyén mén nghiép vu
nganh y té. K& hoach 1339/KH-UBND ngay 03/7/2020 ctia Uy ban nhan dén tinh
Lai Chau ban hanh Ké& hoach luu trir tai liéu dién tir cia cac co quan nha nudce
trén dia ban tinh Lai Chau giai doan 2020 -2025.

b) X4y dung va ban hanh vin ban chi dao, huéng dan nghiép vu vé cong
tac van thu, luu trir.

¢) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phéap luat vé van thu, luu tri.

S¢ Y té xay dung ké hoach kiém tra cong tac van thu, luu trir tai cac don
vi trong nganh, tip trung trong tim vao cac van dé sau:

- Cong tac van thu: Soan thdo, ky ban hanh van ban dién tir, quan ly van
ban giéy, dién tu, lap hd so va nop luu hd so dién tir vao Luu trit co quan, quan
Iy va sir dung thiét bi luu khoa bi mat; phan mém Hé thong quan 1y tai lidu dién
tir theo quy dinh tai Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.

- Cong tac luu trir: Thue hién thu thap, chinh 1y, bao quan va td chuc sir
dung tai liéu lwu trix, s6 hoa tai lidu; tao 14p va quan 1y dir liéu thong tin dau vao
cua tai li€u luu trit dién tr va dit li€u dac ta cua tai li¢u luu trit (bao gém dir liéu
dic ta phong luu trir, hd so luu trir va vin ban, tai liéu) bao dam theo dung quy
dinh tai Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctua Bo Noi vu quy
dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai licu luu trir
dién tu. Thong tw 53/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 quy dinh vé thoi han bao

quan ho so, tai liu chuyén mon nghiép vu nganh y té.

- Thyc hién vi¢c thu thap, c}}mh 1y, xac dinh gia tri tai licu luu trt, bdo v¢,
bao quan an toan tai licu luu trir; t6 chuc khai thac, st dung tai liéu luu trir.

d) Thuc hién hoat dong nghiép vu van thu, luu triv

- Chinh 1y tai liéu ton dong, giao ndp tai liéu vao luu trit lich sir tinh.

- Giao ndp hd so cong viéc naim 2020 vao kho co quan.

- B4o cao cong tac van thu, luu trit dinh ky, dot xuat.

- Panh gia xép loai két cua thuc hién cong tac van thu, luu trir ddi véi céc
don vi truc thudc.

- Tham du cac Hoi nghi, chuong trinh boi dudng nghiép vu do S& Noi1 vu

va cap trén to chtrc.

d) Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac vin thu, luu trit

- Tang cuong tng dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir;
xay dung co s& dir liéu dé quan 1y tai li¢u luu trit.

2.2. Cac don vi truc thudc.

- Chinh 1y tai liéu ton dong, giao ndp tai liéu vao luu trit co quan (ddi véi
tai 1iéu hanh chinh va tai li¢u chuyén nganh).

- Giao ndp hd so cong viéc naim 2020 vao kho co quan.

- Bao c4o cong tac van thu, luu trit dinh ky, dot xuat.



3

3. B6 tri kinh phi dé thyc hién cong tac vin thw, hoat dong luu trir

Vin phong S0, c4c truc thudc ting cuong bd tri kinh phi cho cong tac van
thu va hoat dong luu trir theo quy dinh cta phap luat, dac biét la kinh phi dau tur
thiét bi phuc vu quan ly tai liéu dién tur. Pong thoi, can clr vao tinh hinh thuc té
clia co quan, don vi bé tri kinh phi xdy dung méi, nang cap, cai tao mé rong kho
luu trit du dién tich va cac diéu kién bao quan an toan hd so, tai liéu luu trir theo
quy dinh tai khoan 3, Muc III Thong tu sé 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007
ctia B6 Noi vu vé hudng dan xay dung Kho Luu trit chuyén dung.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong So' Y té

Chi dao cac don vi truc thudc td chire trién khai thuc hién tbt cong tac van
thu, luu trit ndm 2021. Béo céo két qua thyc hién vé S& Noi vu qua Chi cuc Van
thu - Luu trr.

2. Cac don vi truc thudc

Can cu chuce nang, nhiém vu dugc giao chu dong xay dung ké hoach cu
thé cong tac van thu, luu trlit nam 2021. Bao cao két qua thuc hién vé so Y té
trudc ngay 30/5/2021 (d6i véi bao cao 6 thang) va trudc ngay 30/11/2021 (d6i
vO1 bdo cdo nam).

(Luu y: Cdc don vi truc thudc khéng bao gom 02 don vi quan Iy nha
nwéc) can chii trong dén tai liéu chuyén nganh,).

Trong qua trinh té chuc thuc hién néu c¢6 kho khin, vuéng mic, cac don
vi phan énh vé S6 Y te Lai Chau (qua Van phong s6), dién thoai 0977.078.513
dé tong hop, giai quyét./.

Noi nhdn: .
- S& Ndi vu ( Chi cuc Vin thu - Luu tri¥) (B/c); KT. GIAM POC

- Ban Giam déc (B/c); P

- C@c don vi truc thudc (T/h); r O GIAM DOC
- bag tai trang TTDT sd y te /Ay
- Luu: VT, VP. ®

n Thé Phong
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